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 Zielsetzung  

 
 
 
 

Mit diesem ICT-Portfolio möchte ich meine Stärken am 
Computer aufzeigen und gleichzeitig den Umgang mit 
Word und Excel repetieren. Das Ganze möchte ich in 
einem schön gestalteten Portfolio präsentieren. 
 
 
 
Weiter hinten sind meine Word- und Excel-Fertigkeiten in 
einer Liste zu sehen. So sieht man, was ich kann, was 
nur ungefähr und was ich gar nicht kann. 
 
 
 
Ich werde auch über andere Programme schreiben, die 
ich beherrsche sowie über meine eigene Homepage, bei 
der es um meine selbstgemachten Fotos geht. 
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 Photoshop CS3  

 
 
Meine Fotos, die ich in der Freizeit erstelle, müssen natürlich 
bearbeitet werden. Bearbeitet werden die Bilder mit „Adobe 
Photoshop CS3“, welches über unzählige Funktionen verfügt. 
Archiviert werden die Bilder mit „Picasa“ von Google. Das 
Arbeiten mit Photoshop bereitet mir sehr viel Spass und falls ich 
einmal nicht weiterkomme suche ich die Lösung in der Hilfe oder im Internet. 
Gerne lese ich auch Tutorials (Anleitungen), in denen ich neue Sachen Schritt 
für Schritt lerne. 

  
Meine Fähigkeiten: 

 
 Einzelne Funktionen von Photoshop nützen d.h. 

o ein Bild zuschneiden, verkleinern, vergrössern, abspeichern 
o ein Bild bearbeiten (Tonwert, Kontrast, Farbe, etc.) 
o ein Bild schärfen, einzelne Bereiche schärfen 
o ein Bildrand erstellen evtl. zusätzlich mit Schatten 
o Arbeiten mit den meisten Werkzeugen (Kopierstempel, etc.) 

 

Bearbeiten des Fotos mit Photoshop CS3 
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 Swiss-photos.ch  

 
 

Hier schreibe ich etwas über mein 
Lieblingshobby, welches mit dem Internet 
zusammenhängt. Seit nun mehr als zwei 
Jahren fotografiere ich und stelle meine Fotos 
auf das Internet. Für das besitze ich meine 
eigene Homepage, die mir ein Freund 
programmiert hat. Dahinter steckt ein CMS 
(Content Management System), mit dem ich 
den Inhalt bearbeite.  
Das Erstellen und Schreiben von Beiträgen bereitet mir Spass. 
 
Meine Fähigkeiten: 
 

 Ein CMS voll und ganz bedienen zu können d.h. 
o Galerien erstellen, bearbeiten, Bilder hinzufügen 
o Berichte zu verfassen, bearbeiten 
o ein Forum zu moderieren 
o News erstellen / editieren 

 
 
Die Homepage ist unter www.swiss-photos.ch zu finden. 

 
 
  
 
 
 
 
 
 Beitrag editieren / bearbeiten Hinzufügen von Bildern   
 
 

FTP-Server 
 
 
Meine Webseite ist auf einem gemieteten 
Server bei hoststar.ch gelagert, weshalb ich 
auch die Arbeit mit einem FTP Server und 
einem FTP-Programm beherrsche.  
 
Meine Fähigkeiten: 
 

 FTP Server verwalten Mit Filezilla auf dem FTP-Server 
eingeloggt.  Programme installieren 

 MySQL Datenbank verwalten 
 

  

http://www.swiss-photos.ch/
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 Meine Fotos   

 
 

 Winderwonderland 
Switzerland 
 
 

 

Samedan im Dezember 
2008 

Die Rega mit 
wunderschöner Kulisse 
auf dem Stoos. 
 
Stoos im Februar 2009 
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 Mein Blog  

 
 

Meistens schreiben wir am Ende 
der Woche unsere Gedanken zu 
der vergangenen Woche in einen 
eigenen Blog. Dieser ist auf dem 
Schulserver installiert und jeder Schüler hat seinen eigenen Login-Bereich. Der 
Blog basiert auf dem Programm „Wordpress“. Zuhause konnte ich mein 

eigenes Design im Internet suchen und dieses 
dem Administrator senden, der dieses für mich 
installierte. 

 
Mein Blog ist unter dieser Internet Adresse zu 
finden:  
http://wpmu.minerva-schulen.ch/yvesschmid/  

 
Der Blog verfügt über mehrere praktische 

Funktionen wie z.B: Tags, Kalender, Suchfunktion und Kategorien. Mein Blog 
ist seit Mai 2008 online und wurde laufend mit neuen Beiträgen aktualisiert. 
 

Hier ein Printscreen von meinem Blog.  
Stand: 23.03.09  

  

http://wpmu.minerva-schulen.ch/yvesschmid/
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 Microsoft Frontpage  

 
Für einen Wettbewerb erstellten wir als Schulprojekt eine eigene 
Homepage. Wir arbeiteten in verschiedenen Gruppen, weshalb 
ingesamt drei Homepages am Wettbewerb angemeldet wurden. Eine 
von diesen drei Homepages habe ich teilweise selber zuhause und 
in der Schule mit meinem Klassenlehrer zusammen entworfen.  
 
Das Arbeiten an der Homepage hat mir 
Freude bereitet, da wir gewisse 
interessante Probleme lösen mussten. So 
mussten wir die Homepage so erstellen, 
dass sie auf allen Browsern gut läuft. 
 
Die Homepage beinhaltet mehrere Videos, 
die wir auch im Unterricht erstellt haben. 
 
Meine Fähigkeiten: 
 

 Microsoft Frontpage bedienen zu können d.h 
o Arbeiten mit Frames 
o Hyperlinks erstellen 
o Bilder einfügen / positionieren 
o Banners erstellen / einbauen 
o Videos mit HTML einbinden 

 
Die Seite ist zu sehen unter: 
http://projekte.minerva-schulen.ch/html/projekte/pg3_page/index.html 
 

 
 

 
 

  

http://projekte.minerva-schulen.ch/html/projekte/pg3_page/index.html
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 Fertigkeiten Word 
 

Seite 1 
 
 

 
 

Ich kann...  
ich weiss, wie... 
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     ein oder mehrere Dokumente öffnen. 
     Fenster teilen und anordnen. 
     ein neues Dokument erstellen (basierend auf Standardvorlage  
      oder anderen Vorlagen). 
     ein Dokument an einer bestimmten Stelle speichern. 
     ein Dokument unter einem anderen Namen speichern. 
     ein Dokument unter einem anderen Dateityp speichern. 
     zwischen verschiedenen Dokumenten wechseln. 
     die Hilfe-Funktion verwenden. 
     zwischen den Ansichten wechseln. 
     Zoomfunktion verwenden. 
     im Dokument navigieren. 
     Formate übertragen. 
     Feldfunktionen einsetzen. 
     Autotext und Autokorrektur anwenden. 
     Symbolleisten ein- bzw. ausblenden. 
     nicht druckbare Zeichen ein- bzw. ausblenden. 
     Sonderzeichen, Symbole und Grafiken einfügen (nicht nur Clipart). 
     das Kontextmenü einsetzen. 
     Zeichen, Wort, Zeile, Absatz und Text markieren. 
     Text einfügen bzw. überschreiben. 
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 Fertigkeiten Word 
 

Seite 2 
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    den Befehl Rückgängig/Wiederherstellen benutzen. 
    Texte kopieren und an anderen Stellen/Dokumenten einfügen. 
    Suchbefehl/Such-Ersetzbefehl verwenden. 
    Zeichenformatierung anwenden. 
    Absatzformatierung anwenden. 
    Tabulatoren sinnvoll einsetzen. 
    das Dokument formatieren (Grösse, Seiteneinrichtung,  

      Seitenumbruch,  
    Kopf-Fusszeile, Nummerierung). 
    eine Tabelle erstellen (auch individuell) und einrichten. 
    Bilder und Diagramme einfügen und bearbeiten. 
    ein Dokument vor der Ausgabe kontrollieren (Layout und  

      Rechtschreibprüfung). 
    die Rechtschreibprüfung einsetzen und modifizieren. 
    Druckoptionen einstellen. 
    mit Zentral- und Filialdokumenten arbeiten. 
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 Word-Fertigkeiten  

 
 
Den ganzen Word Test habe ich durchgearbeitet und konnte ihn ohne 
Probleme lösen. 
 
Bei diesem Test habe ich folgende Sachen angewendet: 

• Bild im Internet suchen, einfügen & bearbeiten 
• Text formatieren 
• Arbeiten mit der Suchfunktion 
• Fusszeile erstellen 
• Dokument abspeichern 
• Text aus dem Internet einfügen 
• Tabelle erstellen 
• Zelle formatieren 
• Tabulatoren einsetzen 
• Zeichenformatierung 
• Symbole einsetzen 

 
 
Mein ausgefüllter Test: 
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 Word-Repetition  

 
 

Hier zeige ich, dass ich die Sachen repetiert habe, die ich auf der Word-
Fertigkeitenliste nicht wusste.  
 
Folgende Punkte wusste ich nicht: 
 

• nicht druckbare Zeichen ein- bzw. ausblenden. 
• mit Zentral- und Filialdokumenten arbeiten. 

 
 
 
Nicht druckbare Zeichen ein- bzw. ausblenden 

 
 

Zeichen oder Texte, die nicht 
gedruckt werden sollen kann man 
ganz einfach ausblenden.  
 
Und so funktioniert es: 
Im Word 2003 in der Menü-Zeile 
auf „Format“ => „Zeichen“ und 
dann dort auf 
„Ausgeblendet“ klicken. Nachher 
einfach auf „OK“ klicken. 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
mit Zentral- und Filialdokumenten arbeiten 

 
Ich habe nun im Internet recherchiert, warum es sich hierbei handelt und hier 
eine kleine Erklärung hinein kopiert.  
 
Die Funktion des Zentraldokuments erlaubt es, große Texte aus einer Folge von 
einzelnen, eigenständigen Dokumenten zusammenzustellen. Vom Zentraldokument aus 
lassen sich dann übergreifende Funktionen ausführen, z.B. die Erstellung eines 
Inhaltsverzeichnisses oder Index. 
Quelle: http://www.ikon.at/word_adv_2002_inh.pdf 

  



Dies genau lesen!

Speichere als erstes die Datei:
Klicke speichern UNTER
Mache einen sinnvollen Ordner
in deinen eigenen Dateien

Dateiname:
Dein Nachname_exceltest

Beispiel:
graf_exceltest

Erlaubte Hilfen
1.) www.rechnen.ch
2.) Excel-Hilfe

Quadrat

Seite 10.00
Umfang 40.00
Fläche 100.00

Fläche 100.00
Seite 10.00

Rechteck

Länge 15.00
Breite 10.00
Umfang 50.00
Fläche 150.00

Aufgaben:

1.) Lass Excel die betreffende Zahl berechnen: überall dort, wo "Ergebnis" steht.
2.) Zahlenformat: Gerundet auf 2 Stellen nach dem Komma

3.) Formatierung der Zellen:
3.1.) Eingabezellen: Füllfarbe: Hellgelb, feiner Rand - Zellen mit Resultat: Hellgrün, fetter Rand
3.2.) Alle Zellen mit Zahlen: zentriert

4.) Mache eine benutzerdefinierte Fusszeile:
Links: Dein Vorname, Nachname
Rechts: Datum von heute
Formatierung der Fusszeile: Arial 10

Yves Schmid 03.04.2009



Abstimmungsergebnis

Ariis Peter 234
Cavadini Wesley 456
Diz Hans 56
Engler Stefano 467
Essamir Hugo 978
Faelli Josef 2335
Fontijne Myriel 23
Horni Sarah 234
Janicievic Samuel 98
Kalemci August 496
Martin Philipp 2456
Nigg beatrixe 4762
Schaffner Miriam 102
vonSauer Micaela 98
Wyss Viviane 234
Erdikli Max 1209
Ariis Marta 45
Cavadini Maja 234
Diz Peter 758
Engler Christian 99
Essamir Hatice 999
Faelli Florian 6969
Fontijne Cyrill 62
Horni Cristopher 455
Janicievic Claudine 43
Kalemci Claudio 56
Martin Sepp 433
Nigg Amin 4555

Total
Maximum
Minimum
Durchschnitt

Aufgaben:

1.) Berechne in C32 das Total der Stimmen
2.) Lass Excel berechnen in den jeweiligen Zellen: Maximum, Minimum, Durchschnitt!
3.) Berechne in Spalte D den prozentualen Anteil der Kanditater am Total
4.) Zahlenformat: Spalte C: Tausenderstrich / Spalte D: 1 Stelle nach dem Komma, mit % Zeichen, zentriert

Beantworte folgende Frage:

Was bewirkt das Dollarzeichen vor der Zahl/dem Buchstaben beim kopieren:

a.) =$A3 Antwort hier eintippen:
b.) =A$3 Antwort hier eintippen:
c.) =$A$3 Antwort hier eintippen:



Huggel Benjamin
Cavadini Boris
Zürcher David
Teufel Jimmy
Polat Julio H.
Faelli Marco
Ariis Murat
Horni Pascal
Graf Patrick
Kalemci Philipp
Martin Hans
Nigg Stefano
Schaffner Hugo
vonSauer Josef
Wyss Myriel
Erdikli Sarah
Müller Samuel
Straub August
Diz Philipp
Engler Cyrill
Essamir Cristopher
Meier Claudine
Fontijne Claudio
Horni Sepp
Janicievic Hugo

Aufgabe:

1.) Bringe folgen Namenliste in eine alphabethische Reihenfolge, Vorname bleibt natürlich beim Nachname!

2.) Schriftgrösse Times New Roman 12
3.) Spalten müssen so breit sein, dass der ganze Name drin Platz hat!
4.) Benenne das Tabellenblatt unten auf dem Register: Alphabetisierung
5.) Bringe diese Tabellenblatt an den Schluss der Arbeitsmappe



Gehaltsliste 2007 250

Mitarbeiter alter Lohn Zulage Lohn+ZulageNeues Gehalt
Müller 3400 100
Meier 3600 45
Huber 2300 290
Schmidt 4500 300
Arnegger 7900 300
Heinzli 3400 230
Kümmerle 1370 400
Glockner 6700 50
Kumbernell 4590 10
Total
Mittwelwert

Aufgaben

1.) Berechne in D4 bis D12 den neuen Lohn aus "alter Lohn" und Zulage.
2.) Jeder Angestellte erhält zu diesem Lohn noch eine Zulage von 250: Schreibe in E4 bis E12 die Fo
3.) In B13 bis E13 kommt die Summe der betreffenden Werte aller Mitarbeiter.
4.) In B14 bis E14 die Mittelwerte (Durchschnitt) des alten Lohnes/Zulage/Lohn+Zulage/Neues Geha

5.) Formatiere: alle Angaben zentriert, Zellen fein umrandet, helle Farbe, 2 Stellen nach dem Komma



Erstelle folgende, identische Grafik
auf einem neuen Tabellenblatt
mit dem Namen
"Grafik".
Das Tabellenblatt steht ganz am Ende
aller Tabellenblätter.

Die Werte für die Grafik
kannst du auf dieser 
Seite rechts neben
dem Bild eintippen!
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 Auszeichnungen / Preise  

 
 

Hier zeige ich meine Auszeichnungen, die ich mit verschiedenen Arbeiten 
gewonnen habe.  
 
 
Preise mit dem Video „Ein Irrtum“: 
 
Hannover, 20. Februar 2009 
Bei dem Wettbewerb „toobrain.com“ habe ich mit 
meinem Video den dritten Platz belegt. Als Preis 
bekam ich einen iPod shuffle. Eine Urkunde ist 
vorhanden. 
 
Aarau, 04. Dezember 2008 
Mit meinem Video „Ein Irrtum“ haben mein 
Klassenkamerad und ich einen Sonderpreis bei dem Wettbewerb „Flinke 
Maus“ gewonnen. Die Jury richtete extra für unsere Filme einen Sonderpreis 
ein. Zu dem Schreiben von Herrn Gloor (Jurimitglied) haben wir noch eine 
Urkunde erhalten. 
 
Preise mit dem Video „Rush Hour“: 
 
Aarau 21. November 2007 
Beim gleichen Wettbewerb vor einem Jahr reichte es 
uns leider nicht, einen Sonderpreis oder einen Preis 
zu gewinnen. Trotzdem haben wir eine Urkunde 
bekommen. Damals habe ich mit dem selbst 
gemachten Video „Rush Hour“ teilgenommen.  
 
Zürich 2008 
Bei Bugnplay reichte es wieder nicht für eine Auszeichnung. Ich hoffe, dass ich 
beim nächsten Bugnplay-Wettbewerb mit meinem Film „Ein Irrtum“ etwas 
gewinnen werde. 

 
Preise mit der Website „Klassen-Porträt“: 
 
Zürich, 16. November 2007 
Mit der Homepage „Klassen-Porträt“ hat unsere 
Klasse bei dem Junior Web Award von Switch.ch den 
4. Rang erkämpft. 
 
 
Preise mit der Flash-Animation „Gross und Klein“: 
 
Zürich 2006/07 
Bei Bugnplay reichte es leider nicht für eine 
Auszeichnung. Trotzdem bekamen wir eine Urkunde.  
Alle Animationen und Videos sind auf einer 
beiliegenden CD vorhanden. 
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